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SECRETARIA ACAD EMICA

“Ano del Bicentenario, de la consolidacion de nuestra Independencia, y
de la conmemoracion de las heroicas batallas de Junin y Ayacucho”

RESOLUCION DECANAL N° 663-2024-D-FA-UNFV

Lima,27 de diciembre de 2024

Visto, el Oficio N° 026-2024-BE —FA-UNFV de fecha 11.09.2024, de la Oficina de Biblioteca
Especializada, de la Facultad de Administracion, Remitiendo el proyecto de la Directiva: Uso de
servicios adicionales de la Biblioteca Especializada, para su aprobacion; y

CONSIDERANDO:

Que, conforme a lo dispuesto por el Articulo 8 de la Ley 30220-Ley Universitaria, la autonomia inherente
a las Universidades se ejerce de conformidad con la constitucion, la presente ley y demas normas
aplicable;

Que, el compendio de normas académicas aprobado con Resolucién N 3518-2006.Art 79.2 Las
bibliotecas Especializadas estan a cargo de un profesional en la especialidad y desarrollan procesos
técnicos y automatizacion y de servicios de atencion al publico y capacitacién de usuarios, dependen
funcionalmente del decano de la Facultad.

Que, de conformidad con la Directiva 003-2022-OOM-OCP, Criterios Técnicos para formular, modificar
o actualizar reglamentos o Directivas, aprobado con Resolucion N 1365-2023-UNFV:

Que, mediante Oficio N° 026-2024-BE —FA-UNFV de fecha 11.09.2024, de la Oficina de Biblioteca
Especializada, de la Facultad de Administracion, Remitiendo el proyecto de la Directiva: Uso de
servicios adicionales de la Biblioteca Especializada, para su aprobacién

Que, segun acuerdo del consejo Ordinario N° 11 del 19 de diciembre del 2025.

En uso de las atribuciones de las que esta investido el Decano de la Facultad de Administracion, de
conformidad con la ley Universitaria N°30220, el estatuto, Reglamento General de la Universidad,
Resolucion R. N° 9709-2021-UNFV de fecha 31.12.2021, y Resolucion R. N° 3021-2024-UNFV de
fecha 01.02.2024.

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. — Aprobar la Directiva N° 01-2024-BE-FA-UNFV, de la Biblioteca Especializada,
de la Facultad de Administracion documento que consta de seis (06) fojas debidamente selladas y
rubricadas por el secretario académico de la Facultad de Administracion, que forma parte de la presente
Resolucién

ARTICULO SEGUNDO. — Comunicar a la Biblioteca Especializada de la Facultad de Administracién.
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“Afio del Bicentenario, de la consolidacion de nuestra Independencia, y de la conmemoracién de las
heroicas batallas de Junin y Ayacucho”

DIRECTIVA N2 01-2024-BE-FA-UNFV

BIBLIOTECA ESPECIALIZADA:

PRESTAMO DE COMPUTADORAS DE LA SALA DE INTERNET
Y PRESTAMO DE SALA GRUPAL
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“Afio del Bicentenario, de la consolidacion de nuestra Independencia, y de la conmemoracién de las
heroicas batallas de Junin y Ayacucho”
TITULO PRIMERO
Generalidades

Articulo 1° Finalidad

Normar el uso del servicio de préstamo de computadoras de la sala de internet de la Biblioteca
Especializada para uso exclusivo de los alumnos de la Facultad de Administracién, de acuerdo a la
disponibilidad de equipos.

Normar el servicio de préstamo de sala grupal para uso exclusivo de los alumnos de la Facultad

de Administracion, de acuerdo a la disponibilidad.

Articulo 2° Objetivo
Asegurar el uso adecuado de las computadoras de la sala de internet de la Biblioteca Especializada.
Asegurar el uso adecuado de la sala grupal de la Biblioteca Especializada

Articulo 3° Base legal
= Ley universitaria N° 30220.
= Estatuto de la Universidad aprobado con Resolucion N° 004-2015-AE-UNFV y promulgado con
Resolucion N° 7122-2015-UNFV.
" Reglamento de Organizacién y Funciones de la Universidad Federico Villarreal aprobado con
Resolucion R. N° 6467-2019-CU-UNFV.
= Reglamento del Sistema de Bibliotecas, aprobado con Resolucién R. N° 2805-2023-CU-UNFV.
= Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General aprobado
por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS.
= Directiva para el Uso de las Tecnologias de la I nformacion y Comunicacién en la Universidad
Nacional Federico Villarreal, aprobado con Resolucion R. N° 642-2016-UNFV.

Articulo 4° Alcance
La presente directiva es de cumplimiento obligatorio para la Biblioteca Especializada de la Facultad de
Administracion.

TITULO SEGUNDO
Disposiciones especificas

a. PRESTAMO DE COMPUTADORAS DE LA SALA DE INTERNET DE LA
BIBLIOTECA ESPECIALIZADA

Capitulo I: De la reserva de computadora

Articulo 5° De la reserva de computadora el mismo dia

a. Elalumno debe identificarse ante el personal de biblioteca mostrando su carné universitario.
b. Elpersonal de biblioteca le asignara una computadora por un plazo maximo de dos (02 horas),
renovable dos horas mas, siempre que otro usuario de la Facultad no lo haya solicitado.

Articulo 6° De la reserva de computadora con anticipacién

a. Elalumno debe identificarse ante el personal de biblioteca mostrando su carné universitario'e
indicar el dia y horario a reservar. '
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b. De haber reservado una computadora y no se presente el dia y horario solicitado, se le asignara
la PC a otro alumno de la Facultad de Administracién que lo solicite. Se dara una tolerancia de
espera de 15 minutos desde la hora de inicio del turno reservado.

c. Lareserva se podra realizar maximo con tres (03) dias de anticipacion.

Capituloll: De los deberes y derechos de los usuarios

Articulo 7° De los Derechos del usuario
a. Usar la computadora de la sala de internet exclusivamente para fines de blsqueda de
informacion (uso de bases de datos de la biblioteca) y/o tareas académicas.
b. Acceder a equipos en éptimas condiciones.
c. Se le brinde un respetuoso y cordial.

Articulo 8° De los Deberes del usuario
a. Usary preservar adecuadamente el mobiliario y equipo.
b. Respetar la ubicacién de los equipos.
c. Elcuidado de los objetos de propiedad del usuario es de entera responsabilidad del mismo.
d. Dar aviso previo al personal de la biblioteca, minimo con un dia de anticipacion, sidesea anular la
reserva una computadora.
e. De no poder cumplir el horario asignado para el préstamo, debe dar aviso previo al personal de
biblioteca antes de retirarse.

Capitulo lll: De las infracciones del usuario

Articulo 9° Los usuarios estan prohibidos de lo realizar lo siguiente:

Introducir alimentos o bebidas en la sala de internet.

Realizar cualquier modificacién al hardware y/o software instalado en los equipos.
Sentarse dos o mas personas para hacer uso de una computadora.

Dormir en la sala de internet.

Escuchar audios/musica sin usar audifonos.

Provocar desorden y/o molestar a los demas usuarios.

Usar las computadoras para fines de entretenimiento como videojuegos, pornografia y otros
contenidos inadecuados.

h. Apagar o encender indebidamente los equipos.

i.  Transferir la computadora a otro usuario durante el tiempo que esta concedido el préstamo.

O

INFRACCION SANCION
Primera vez: Llamada verbal. Reincidencia: Suspension del

Introduc?r alimentos o bebidas a la servicio por treinta (30) dias habiles.
sala de internet.

Realizar cualquier modificacién al
hardware y/o software instalado

en los equipos.

Suspensién por un semestre académico.

Primera vez: Llamada verbal. Reincidencia: Suspension del

Sentarse dos o mas personas para servicio por treinta (30) dias habiles.

hacer uso de una computadora.
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Dormir en la sala de internet

Primera vez: Llamada verbal. Reincidencia: Suspension del
servicio por Treinta (30) dias habiles.

Escuchar audios/musica sin usar
audifonos.

Primera vez: Llamada verbal. Reincidencia: suspension del
servicio por Treinta (30) dias habiles.

Provocar desorden y/o molestar a
los demas usuarios.

Primera vez: Llamada verbal. Reincidencia: suspension del
servicio por treinta (30) dias habiles

Usar las computadoras para fines
de entretenimiento como
videojuegos, juegos de azar y otros
contenidos inadecuados.

Suspensién del servicio por un semestre académico.

Apagar o encender
indebidamente los equipos.

Primera vez: Llamada verbal. Reincidencia: Suspension del
servicio por Treinta (30) dias habiles.

Transferir la computadora a otro
usuario durante el tiempo que
esta concedido el préstamo.

Primera vez: Llamada verbal.

Reincidencia: Suspension del servicio por treinta (30) dias
habiles.

PRESTAMO DE SALA GRUPAL DE LA BIBLIOTECA ESPECIALIZADA

Capitulo IV: De la reserva de sala grupal

Articulo 10° De la reserva de sala grupal el mismo dia

a.

El alumno representante del grupo debe identificarse mostrando su carné universitario y

entregara el listado de sus compaiieros que solicitaran la sala.

El personal de biblioteca le asignara una sala por un tiempo maximo de tres (03) horas, renovable

tres horas mas, siempre que otros usuarios de la Facultad de Administracion no lo hayan

solicitado.

Articulo 11° De la reserva de sala grupal con anticipacion

a.

El alumno representante del grupo debera identificarse con su carné universitario y entregara el
listado al personal de biblioteca indicando el dia y horario que necesitard hacer uso de este
ambiente.

De haber reservado una sala y no se presentan los inscritos en el dia y horario solicitado, se le
asignaré a otro grupo de alumnos de la Facultad de Administracién que lo pida. Se dara una
tolerancia de espera de 15 minutos desde la hora de inicio del préstamo.

La reserva es para un minimo de tres alumnos, y cdmo maximo seis.

La reserva se podra realizar maximo con tres (03) dias de anticipacion.

Capitulo V: De los deberes y derechos de los usuarios

Articulo 12° De los Derechos del usuario

a.

b. Trato respetuoso y cordial.

Usar las instalaciones de la sala grupal exclusivamente para realizar tareas académicas. La Sala
se encuentra en optimas condiciones, cuenta con tomacorriente para conectar laptop o celula
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Articulo 13° De los Deberes del usuario
a. Usary preservar adecuadamente el mobiliario.
b. Elcuidado de los objetos de propiedad del usuario es de entera responsabilidad del mismo.
c. Dar aviso previo al personal de la biblioteca, minimo con un dia de anticipacion, si desea cancelar
la reserva la sala.
d. Dar aviso previo al personal de biblioteca, en caso deseen retirarse de la sala antes de haber
culminado el plazo del préstamo.

Capitulo VI: De las infracciones del usuario

Articulo 14° Los usuarios estan prohibidos de lo realizar lo siguiente:

Introducir alimentos o bebidas a la sala grupal.

Introducir sillas en la sala que superen su capacidad maxima de seis (06) sillas por sala.
Deteriorar/dafar el mobiliario de la sala.

Dormir en la sala.

Escuchar audios/musica sin usar audifonos.

Provocar desorden y/o molestar a los demés usuarios.

Transferir la sala a otro(s) usuario(s) en tanto esté asignado su turno.

Retirarse de la sala sin dar aviso previo al personal de biblioteca.

Sm o o0 oo

INFRACCION SUSPENSION

Primera vez: Llamada verbal.
Reincidencia: Suspension del servicio
por Treinta (30) dias habiles.

Introducir alimentos o bebidas a la sala grupal.

Introducir sillas en la sala que superen su
capacidad maxima de
06 sillas por sala.

Suspensién del servicio por treinta (30)
dias habiles.

En caso de deterioro o dafo de algin
mobiliario, debera

reponerlo por otro de las mismas

caracteristicas. Se le suspendera

el servicio en tanto no subsane el dafo.

Deteriorar/danar el mobiliario de la sala.

Primera vez: Llamada de verbal.
Reincidencia: Suspension del servicio
por Treinta (30) dias habiles.

Primera vez: Llamada verbal.
Reincidencia: Suspension del servicio
por Treinta (30) dias habiles.

Primera vez: Llamada verbal.
Provocar desorden y/o molestar a los demas Reincidencia: Suspension del servicio
uslianas. por Treinta (30) dias habiles.
Transferir la sala a otro(s)
usuario(s) en tanto esté asignado su turno.

Dormir en la sala.

Escuchar audios/musica sin usar audifonos.

Primera vez: Llamada verbal.

Reincidencia: Suspension del servicio
por treinta (30) dias habiles.

Retirarse de | la sin dar avi revio al Primera vez: Llamada verbal.
rar € 'a saia s F aviso previo a Reincidencia: Suspensién del servicio

personal de biblioteca. por treinta (30) dias habiles.
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TITULO VII: Del horario de atencion

El horario de atencién sera durante el afio académico, de lunes a viernes, de 08:00 horas a 21:00 horas.

DISPOSCIONES COMPLEMENTARIAS

Primera

Los casos no contemplados en el presente Reglamento se resolveran con la participacién del Jefe de la
Oficina de Administracion de la Facultad.

DISPOSICIONES FINALES
Primera

El presente reglamento sera aprobado con resolucién decanal y entrara en vigencia al dia siguiente de
su publicacién.
Glosario de términos

Para los fines del presente reglamento se manejan los siguientes términos:

Usuarios .
Son los alumnos de la Facultad de Administracion matriculados en el semestre/afio académico.

Sala grupal
Es la sala de estudio en grupo, para uso exclusivo de los estudiantes de la Facultad de Administracién.
Son tres (03) salas y estan ubicadas al interior de la biblioteca. Cada sala cuenta seis (086) sillas.
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